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Wir sind eine der weltweit führenden Her-

stellerinnen von automatischen Türen für 

den Personendurchgang und verfügen 

über ein umfassendes technologisches 

und kommerzielles Know-how. Die 

Gruppe gehört zur ASSA ABLOY, hat ih-

ren Hauptsitz in der Schweiz und ist spezi-

alisiert auf die Entwicklung, die Produk-

tion, den Vertrieb, die Installation und den 

Unterhalt von automatischen Türen. 

 

In der Abteilung Service Abo Verkauf su-

chen wir nach Vereinbarung einen 

 

Sachbearbeiter (m/w) mit 
Teamverantwortung 100% 
 

Ihr Aufgabenbereich: 

 Gesamtverantwortung der Wartungs-

verträge inkl. deren Verwaltung, Mu-

tation und Fakturierung 

 Erstellen und nachfassen von Ange-

boten und Beantworten von Kunden 

anfragen 

 Erfassen von Vertragspreisen für 

neue Artikel sowie Verwaltung der 

Preisstrukturen 

 Ausbildung und Förderung der Sach-

bearbeiter Administration Wartungs-

verträge 

 Weiterentwicklung der Prozesse 

 

Anforderungen: 

 Kaufmännische Grundbildung, vor-

zugsweise mit Erfahrung in der Admi-

nistration von Wartungsverträgen 

 Erste Führungserfahrungen z.B. in ei-

ner Stellvertreterfunktion werden vo-

rausgesetzt 

 Ausgezeichnete Deutsch- und Fran-

zösischkenntnisse sind zwingend 

 Offene, selbständige und teamorien-

tierte Persönlichkeit mit ausgeprägter 

Dienstleistungsorientierung und ho-

her Sozialkompetenz 

Wir bieten: 

 Vielseitige, interessante Tätigkeit 

 Moderne Infrastruktur 

 Flexible Arbeitszeiten 

 Überdurchschnittliche Sozialleistun-

gen 

 Förderung der beruflichen Weiterbil-

dung 

 Personalrestaurant 

Fühlen Sie sich angesprochen? Wir freuen 

uns, Sie kennen zu lernen. Bitte senden 

Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an: 
 

 Jetzt bewerben 
 

record Türautomation AG 

Hélène Ulrich 

Leiterin HR Schweiz 
 

Sachbearbeiter mit Teamverantwortung (m/w) 
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